Erteilte Aufgaben bearbeiten

1. Schritt: Es kdnnen Aufgaben im ,Aufgaben-Modul“ hochgeladen werden. Sobald eine
Aufgabe eingestellt und freischaltet ist, ist neben der Anwendung , Aufgaben” ein Hinweis,
wie viele Aufgaben es zu bearbeiten gibt. Darliber hinaus wird auf der Startseite von IServ ein
Info-Fenster neu eingestellten Aufgaben eingeblendet. Es gibt keine zusatzliche Information
per E-Mail, dass Aufgaben zu bearbeiten sind. Daher sollte das ,Aufgaben” Modul zum
»Schnellzugriff” hinzugefiigt werden, sodass dieses schnell zu finden ist.

BBS Lingen TG
IServ
oo —

L
[ [
Aktuelle Aufgaben o Q Filtern X Zuriicksetzen
Schneilzugriff  #
52 Email Aufgabe Starttermin Abgabetermin 1= Erledigt
13.04.2020 Montag um 20:00 Uhr

Dateien
- 1bis
'S Kalender
[Z] Aufgaben 1

Ansicht einer alten Aufgabe, die noch zu erledigen ist (wenn auf ,,Aufgaben” geklickt wird)

BBS Lingen TG
IServ
= o —

testschuelerw -
Hallo testschueler1!
Schnellzugriff
: (=) E-Mail
| E-Mail
- Es befindet sich keine ungelesene E-Mail im Posteingang -
Dateien

nq' Kalender A E-Mails senden und empfangen

|j Aufgaben 2
] | Aufgaben
{==! Infobildschirm (TAutz
@ Office Sie mussen folgende Aufgaben erledigen:

» English job names (LANGENKAMPER) - Abgabetermin ist 17.04.2020 15:00
e Module » >

Zur Aufgabenseite

[#] News

Es gibt zur Zeit keine Neuigkeiten.

Ansicht einer neuen Aufgabe (wird automatisch auf der Startseite angezeigt)

Durch das Anklicken der Aufgabe gelangt man zur Aufgabenbeschreibung.
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2. Schritt: Nun werden alle Online-Arbeitsauftrage aufgelistet. Anhand der Liste ist zu
erkennen, zu welchem Zeitpunkt die Aufgabe startet und endet. Sollte eine Aufgabe erledigt
sein, so ist dies ebenfalls ersichtlich. Es gibt zwei Mdglichkeiten, Aufgaben zu bearbeiten.

N e Lingen TG
IServ
o o c—

A 5 Aufgaben O Hilfe

Aktuelle Aufgaben Al Q Filtern ® Zurucksetzen
s

e Starttermin Abgabetermin 1= Erledigt
—_—
17.04.2020 Heute um 15:00 Uhr
Dateien
13.04.2020 Montag um 20:00 Uhr

Kalender
1 bis 2 von 2 Eintragen

o
[Z] Aufgaben

[2=] infobildschirm

[0] office

[l Adressbucn
[Z] Aufgaben

Dateien

Maglichkeit 1: Datei abgeben

Wird die zu erledigende Aufgabe angeklickt, sind weitere Informationen zu sehen, wie z. B.
die Beschreibung der Aufgabe. Es besteht die Mdglichkeit, dass eine Datei hochgeladen
werden muss. Dies kann im rechten Feld ,Ergebnisse hochladen erledigt werden. Befindet
sich die Datei auf dem eigenen PC, wird das Dokument Gber ,Hochladen” abgegeben. Ist die
Datei in IServ abgelegt, so ist auf ,IServ-Dateien” zu klicken. Nachdem die Datei ausgewahlt
worden ist, muss sie liber , Hinzufligen” bestatigt werden.

5
IServ

A 5 Aufgaben
Aufgabendetails Ergebnisse hochladen
Schnellzugrif s
Erstellt von: LANGENKAMPER Ihre abgegeben Dateien
] E-Mail -
—— e — Eswurden noch keine Dateien eingereicht,
Dateien Neue Datei hochladen
Abgabetermin: 20.04.2020 20:00
"9 Kalender
— Beschreibung: Bearbeitung und Hochladen der PowerPoint prasentation @ Hochladen ff K 1Serv-Dateien
[Z] Aufgaben

[0] office

& Module v

Es wird nach erfolgreicher Abgabe ein kurzer Info-Text angezeigt.

BES Lingen TG
IServ
- —
Aufgabendetails Ergebnisse e
Sehnallzugeiff £
Erstelit von: LANGENKAMPER Ihre abgegeben Dateien
E-Mail
Starttermin: 13.04.2020 08:00 [} Magische Wand (Qualitatsmanagement).ppt 685.50 KB 17.04.2020 14:24
Dateien
Abgabetermin: 20.04.2020 20:00 _
"5 Kalender 1l Loschen
— Beschreibung: Bearbeitung und Hochladen der PowerPoint Prasentation
[Z] Aufgaben Neue Datei hochladen

=] infobildschirm

[9] office

lle Module v,

®Hochladen W IServ-Dateien

B Aoressouen

[5] Aufgaben
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Maglichkeit 2: Text eingeben

Soll ein Text tiber ,, Aufgaben” abgegeben werden, dndert sich die Eingabemaske. Hierfliir muss
zunachst ,,BEARBEITEN” angeklickt werden und anschlieRend aktiviert sich das Feld ,lhre

———— . —
Abgabe”. Nun kann der Text eingetragen werden.

i
IServ

# > Aufgaben
testschue\em -

Aufgabendetails
P

Erstellt von: LANGENKAMPER
4] E-mail

Starttermin: 17.04.2020 13:30

Dateien

Abgabetermin: 17.04.2020 15:00
5] Kalender §
EX Beschreibung: State jobs names and shortly describe the tasks,
[Z] Aufgaben
=] Infobildschirm Ihre Ahgabe

"

[0} office G BEARBEITEN

e Module v,

Sobald der Text eingetragen worden ist, muss durch ,v" Abschicken” das Ganze bestatigt
werden.

&« c @ © & https;/bbs-lingen-tg.eu/iserv/exercise/show/ jit= ™ P
~
BBS Lingen TG
IServ
oo com—
A » Aufgaben » English job name:

Aufgabendetails

testschueler1 «
Schnellzugriff

'd
Erstellt von: LANGENKAMPER
] E-Mail
Starttermin: 17.04.2020 13:30
Dateien
Abgabetermin: 17.04.2020 15:00
.9' Kalender N .
- Beschreibung: State jobs names and shortly describe the tasks.
D Aufgaben 2
[==] Infobildschirm Ergebnisse hochladen
Text
@ Office
Alle Module ~

‘i Adressbuch
Lﬁj Aufgaben
Dateien
|| Didaktisch-method. Plan...
é Drucken
1 E-Mail
Ep Edupool

B Foren

+ Abschicken
[==] nfobildschirm
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Ist der Text erfolgreich eingerecht worden, wird eine Kurz-Nachricht angezeigt

BBS Lingen TG

L Jserv

# > Aufgaben » English job names
O RES
Bl cestschueer +

Aufgabendetails

it

Erstelit von: LANGENKAMPER
P E-mail

Starttermin: 17.04.2020 13:30

Dateien

Abgabetermin: 17.04.2020 15:00
') Kalender x
=3 Beschreibung: State jobs names and shortly describe the tasks.
[Z] Aufgaben 1
[==1 Infobildschirm thre Abgabe

Test test
[0] office

@ BEARBEITEN

B svressoucn

=
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